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Pour aller dans lôapplication AMETHIS, aller ¨ lôadresse suivante : 

https://amethis.ueb.eu/   

Sélectionner votre établissement et valider 

 

Vous accédez à Amethis avec votre code shibboleth (Sésame étudiant) ; ce code vous permet également 

dôacc®der ¨ lôenvironnement num®rique de Travail « Etudiant » de votre établissement) 

Saisir votre Login : identifiant sésame de votre compte étudiant et saisir votre mot de passe 

(ces informations vous ont été transmises par votre établissement lors de votre 1ère inscription en thèse) 

You have to use your student account. 
This is a mean for AMETHIS to allocate you a PhD profile. 
If you access AMETHIS with a education member account, you have to disconnect and connect with your 
student account. 

 

Actuellement dans Amethis, on trouve 2 modules : un qui concerne la partie administrative et lôautre qui 

concerne la partie formation. Ce dernier doit permettre aux doctorants de sôinscrire directement par un 

front Office sur AMETHIS aux formations proposées par les Ecoles Doctorales, les Collèges Doctoraux 

ou lôEcole des Docteurs et dôeffectuer ainsi un suivi des formations. 

Pour accéder au menu « Administration  », cliquer sur « Administration » ; lô®cran ci-dessous apparaît 

 

Retour sommaire 
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Pour accéder au module « Formation », cliquer sur « Formation » ; lô®cran ci-dessous apparaît : 
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I ς RECHERCHER UNE FORMATION 

è Dans le menu, se positionner sur « Rechercher une formation » 

Aller dans « Rechercher une formation » 

 

Il est possible de faire une recherche : 

 

- Par intitulé Υ {ŀƛǎƛǊ ƭΩƛƴǘƛǘǳƭŞ ŘŜ ƭŀ ŦƻǊƳŀǘƛƻƴ ƻǳ une partie ŘŜ ƭΩƛƴǘƛǘǳƭŞ ŜƴǘƻǳǊŞ ŘŜ ҈ ; cliquer sur « Rechercher » 

- Par public cible : Sélectionner le type de doctorants (ex : rechercher toutes les formations à destination des 
doctorants en 2ème année) ; cliquer sur « Rechercher » 
 

- Par Catégorie de formation : Sélectionner la catégorie de formation (ex : rechercher toutes les formations axées 
« Entreprise » ; cliquer sur « Rechercher » 
 

- Par Sous catégorie de formation : Sélectionner la sous catégorie de formation (ex : rechercher toutes les 
formations liées à  « CrŞŀǘƛƻƴ ŘΩŜƴǘǊŜǇǊƛǎŜ » ; cliquer sur « Rechercher ») 

 

Retour sommaire 
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Dans le catalogue des formations des années passées, les formations proposées aux doctorants étaient réparties  

dans différentes catégories    et    sous catégories :  

¶ Les formations « Enseignement supérieur » 

Expression ς Communication 

Pédagogie ς Pratique enseignante 

Formations aux usages pédagogiques des outils numériques 

¶ Les formations « Méthodologie et valorisation de la thèse » 

Maitrise de ƭΩƛƴŦƻǊƳŀǘƛƻƴ ǎŎƛŜƴǘƛŦƛǉǳŜ 

Langues 

aŞǘƘƻŘƻƭƻƎƛŜ ŘΩŞŎǊƛǘǳǊŜ 

Communication 

Environnement scientifique 

International 

¶ Les formations « Entreprise » 

Valorisation de la recherche 

Management de projets 

/ǊŞŀǘƛƻƴ ŘΩŜƴǘǊŜǇǊƛǎŜ 

[Ŝǎ ŀŎǉǳƛǎ ǇǊƻŦŜǎǎƛƻƴƴŜƭǎ ǇƻǳǊ ƭΩŀǇǊŝǎ-thèse 

¶ Les cycles de conférences 

 

- Par Responsable pédagogique : Sélectionner un responsable pédagogique (ex : rechercher toutes les formations 
gérées par ƭΩ9ŎƻƭŜ ŘŜǎ 5ƻŎǘŜǳǊǎ ŘŜ ƭΩ¦.[ όŜȄ /5Lύ, le SIAME UBOΣ ǇŀǊ {¦t¢L/9ΧΤ ŎƭƛǉǳŜǊ ǎǳǊ ζ Rechercher » 
 

- Par Organisateur : Sélectionner un organisateur (ex : rechercher toutes les formations organisées par le SIAME 
ou par une ED ou par ƭΩ9ŎƻƭŜ ŘŜǎ 5ƻŎǘŜǳǊǎ ŘŜ ƭΩ¦.[ ΧΤ ŎƭƛǉǳŜǊ ǎǳǊ ζ Rechercher » 

On peut renseigner plusieurs critères et faire une recherche. 

Il est également possible de faire une recherche de formations par « site ». Dans la partie « Session de 

formation », sélectionner par exemple « Brest » . 

 

Après avoir sélectionné un ou plusieurs critère(s) de recherche et avoir cliqué sur le bouton « Rechercher », les 

formations ciblées apparaissent sous « Catalogue des formations » ; en déplaçant votre barre de défilement sur le 

ŎƾǘŞ ŘǊƻƛǘ ŘŜ ƭΩŞŎǊŀƴΣ Ǿƻǳǎ ǾƛǎǳŀƭƛǎŜȊ ǘƻǳǘŜǎ ƭŜǎ ŦƻǊƳŀǘƛƻƴǎΣ ƭŜǎ ǎŜǎǎƛƻƴǎ Ŝǘ ǎŞŀƴŎŜǎΦ 
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Intitulés formations    Ex de sessions (à Brest)   Séances liées à la session 

 

 

 

/ƭƛǉǳŜǊ ǎǳǊ ƭΩƛƴǘƛǘǳƭŞ ŘŜ ƭŀ ŦƻǊƳŀǘƛƻƴ ǇƻǳǊ ŀŎŎŞŘŜǊ Ł ǎŀ ŦƛŎƘŜ ŘŜǎŎǊƛǇǘƛǾŜΦ 
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II ς CANDIDATER A UNE FORMATION 

Après avoir pris connaissance des différentes formations proposées, après avoir sélectionné un intitulé de formation, 

vous arrivez dans la fiche descriptive de cette formation. 

Pour les rubriques « Objectif »  et  « Descriptif ηΣ ƛƭ Ǿƻǳǎ Ŝǎǘ ǇƻǎǎƛōƭŜ ŘΩŀƎǊŀƴŘƛr le cadre en positionnant votre 

curseur dans de coin en bas ς à droit du cadre.  

 

 

 

Dans « session de formation », cliquer sur la ligne de la session qui vous intéresse. 

Il peut y avoir plusieurs sessions pour une formation (soit pour une formation qui a lieu à des périodes différentes, soit 
pour une formation qui est proposée sur des  lieux différents) ; dans ce cas, sélectionner la session qui vous intéresse en 
cliquant dessus. 
 
Sous « Consulter une session de formation », vous trouvez toutes les informations concernant cette session : Date de 
ŘŞōǳǘ Ŝǘ ŘŜ Ŧƛƴ ŘŜ ŎŀƴŘƛŘŀǘǳǊŜǎΣ ŘŀǘŜ ŘŜ Ŧƛƴ ŘŜǎ ŘŞǎƛǎǘŜƳŜƴǘǎΣ ƭΩŜŦŦŜŎǘƛŦ ƳƛƴƛƳǳƳ Ŝǘ ƳŀȄƛƳǳƳΣ ƭŜ ƴƻƳ Řǳ ƻǳ ŘŜǎ 
formateurs. 

Retour sommaire 
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Sous « Consulter une séance de formation », vous trouvez toutes les informations concernant cette séance : Le site où a 

ƭƛŜǳ ƭŀ ǎŞŀƴŎŜΣ ƭŀ ǎŀƭƭŜΣ ƭΩŀŘǊŜǎǎŜΣ ƭŜ ƧƻǳǊ Ŝǘ ƭŜǎ ƘƻǊŀƛǊŜǎΦ 

όǳƴŜ ǎŜǎǎƛƻƴ ǉǳƛ ǎŜ ŘŞǊƻǳƭŜ ǎǳǊ ǳƴŜ ƧƻǳǊƴŞŜ ǎŜ ŎƻƳǇƻǎŜ ŘΩǳƴŜ ǎŞŀƴŎŜ ƭŜ Ƴŀǘƛƴ Ŝǘ ŘΩǳƴŜ ǎŞŀƴŎŜ ƭΩŀǇǊŝǎ-midi) 

Un bouton « Postuler » apparait dans la partie « Consulter une session de formation ». 

 

Informations concernant la ou les séances de cette session 

Dans « Consulter une session de formation »,  sont notées : 

- La date de début des candidatures 

- La date de fin des candidatures 

- La date de fin des désistements 

- [ΩŜŦŦŜŎǘƛŦ ƳƛƴƛƳǳƳ 

- [ΩŜŦŦŜŎǘƛŦ ƳŀȄƛƳǳƳ 

Le doctorant doit cliquer sur le bouton « Postuler » ǎΩƛƭ ǎƻǳƘŀƛǘŜ ŎŀƴŘƛŘŀǘŜǊ à cette session. 

Le fait de postuler à une session, vous oblige à suivre les séances liées à cette ou ces sessions. 

 

Retour sommaire 
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Après avoir cliqué sur « Postuler », le message suivant apparaîtra en rouge : « Votre candidature est en cours d'étude 

par votre organisme référent ». 

Le gestionnaire de cette formation recevra votre candidature ; vous recevrez ensuite un courriel de confirmation 

ŘΩƛƴǎŎǊƛǇǘƛƻƴ ƻǳ ŘŜ ƴƻƴ ƛƴǎŎǊƛǇǘƛƻƴ Ł ƭŀŘƛǘŜ ŦƻǊƳŀǘƛƻƴ Ǉǳƛǎ ǳƴ ŎƻǳǊǊƛŜƭ ŀǾŜŎ ǳƴŜ ŎƻƴǾƻŎŀǘƛƻƴ ǇƻǳǊ ŎŜǘǘŜ ŦƻǊƳŀǘƛƻƴ ǎƛ 

votre inscription a été confirmée. 

wŜŎƻƳƳŜƴŎŜǊ ƭΩƻǇŞǊŀǘƛƻƴ ǎƛ vous souhaitez vous inscrire à plusieurs formations. 

è Si vous avez déjà candidaté à une formation qui a lieu à la même date, vous verrez apparaître le message :  « Vous ne 

pouvez pas postuler car vous êtes déjà candidat à une autre formation Υ ΧΧΧ. ».  

 

III ς {9 59{Lb{/wLw9 5Ω¦b9 Chwa!¢Lhb 

±ƻǳǎ Ǿƻǳǎ şǘŜǎ ƛƴǎŎǊƛǘόŜύ Ł ǳƴŜ ŦƻǊƳŀǘƛƻƴ Ŝǘ Ǿƻǳǎ şǘŜǎ Řŀƴǎ ƭΩƛƳǇƻǎǎƛōƛƭƛǘŞ ŘŜ ƭŀ ǎǳƛǾǊŜΦ Lƭ Ǿƻǳǎ Ŝǎǘ ǇƻǎǎƛōƭŜ ŘΩŀƴƴǳƭŜǊ 

cette inscription avant la date de fin de désistement (dans la partie « session de formation » est saisie la date de fin des 

désistements). 

Dans « session de formation », cliquer sur la ligne de la session qui vous intéresse, celle que vous souhaitez annuler.  

Dans la partie «Consulter une session de formation » - « doctorant » : Si vous avez le message : « Votre candidature est 

en cours d'étude par votre organisme référent », cela signifie que vous nΩêtes pas encore inscrit(e) à ladite formation. 

Vous ne pouvez vous désinscrire quΩà partir du moment où le gestionnaire de formation a validé votre inscription ; dans 

la partie «Consulter une session de formation » - « doctorant » : Si vous avez le message : « Vous êtes inscrit à cette 

session de formation », cela signifie que le gestionnaire a validé votre inscription. DΩautre part, vous recevrez un courriel 

du gestionnaire de formation pour vous informer si vous êtes inscrit(e) ou si votre candidature a été refusée. 

è Si vous souhaitez vous désinscrire ŘΩǳƴŜ session de formation, il vous suffit de cliquer sur le bouton « Se désister». 

 

Retour sommaire 



11 
Créé par Lydia COLEOU ς Ecole des Docteurs - UBL ς V2 

 

IV ς FAIRE VALIDER UNE FORMATION HORS CATALOGUE 

±ƻǳǎ ŀǾŜȊ ǎǳƛǾƛ ǳƴŜ ŦƻǊƳŀǘƛƻƴ ƻǳ ǳƴ ŎƻƭƭƻǉǳŜ ƘƻǊǎ ǘŜǊǊƛǘƻƛǊŜ ŘŜ ƭΩ¦ƴƛǾŜǊǎƛǘŞ .ǊŜǘŀƎƴŜ [ƻƛǊŜΦ 

Dans le menu, positionnez-vous sur « Formations hors catalogue ». Renseignez les différentes rubriques en descendant 

le curseur. 

- /ƻƻǊŘƻƴƴŞŜǎ ŘŜ ƭΩŞǘŀōƭƛǎǎŜƳŜƴǘ ǉǳƛ ŀ ƻǊƎŀƴƛǎŞ ƭŀ ŦƻǊƳŀǘƛƻƴΣ ƭŜ ŎƻƭƭƻǉǳŜ 

- Coordonnées du formateur 

- Informations concernant la Session de formation : 

¶ Intitulé 

¶ Objectif de la formation 

¶ Descriptif de la formation 

¶ La catégorie de formation 

¶ Le responsable pédagogique : organisme qui vous a adressé la convocation 

¶ Date de début et de fin de candidatures 

¶ [ΩŞǘŀōƭƛǎǎŜƳŜƴǘ où a eu lieu cette formation 

 

- Informations concernant la séance de formation : 

¶ Saisir le jour 

¶ {ŀƛǎƛǊ ƭΩƘŜǳǊŜ ŘŜ ŘŞōǳǘ Ŝǘ ŘŜ Ŧƛƴ ŘŜ ƭŀ ǎŞŀƴŎŜ 

 

Vous pouvez y déposer la convocation ou le programme de la formation/du colloque dans la partie « Déposer le ou les 
 fichier(s) justificatif(s). 
 
A la fin de votre saisie, cliquez sur « Ajouter »  afin que ces informations soient accessibles par le gestionnaire de 
formation de votre établissement. 
 

 

V ς BILAN DES FORMATIONS SUIVIES 

Dans le menu, positionnez-vous sur « Formations suivies ».  

 A ς Consultation : Dans cette partie, il vous sera possible de consulter les sessions de formations pour lesquelles vous 

avez postulées en les distinguant : 

è Celles auxquelles vous avez postulées et qui sont en attente de validation par la gestionnaire de formation 

è Celles auxquelles vous avez été inscrit ou désinscrit (Etre inscrit signifie que la gestionnaire de la formation a 

confirmé votre inscription à ladite formation). 

è Celles auxquelles vous avez postulées mais pour lesquelles la gestionnaire de formation ne vous a pas inscrit (refus) 
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è Celles auxquelles vous avez postulées et qui ont été validées par la gestionnaire de formation (après constat de votre 

ǇǊŞǎŜƴŎŜ ŀǳȄ ŘƛŦŦŞǊŜƴǘŜǎ ǎŞŀƴŎŜǎ ƭƛŞŜǎ Ł ŎŜǘǘŜ ŦƻǊƳŀǘƛƻƴύΦ 5ŀƴǎ ŎŜǘǘŜ ǇŀǊǘƛŜΣ Ǿƻǳǎ ǇƻǳǾŜȊ ǾƻƛǊ ƭŜ ƴƻƳōǊŜ ŘΩƘŜǳǊŜǎ ŘŜ 

formations qui vous ont été validées ou le nombre de crédits. 

 

 

 

B ς Edition : Dans la partie « Session de formations suivies », vous pouvez imprimer le récapitulatif des formations 

validées en cliquant sur le bouton Export. 
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